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CADERNO DE ENCARGOS
CONCURSO PUBLICO PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
CAPITULO |
CONDICOES GERAIS

CLAUSULA 1.2
Objeto

1. Opresente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual de concurso publico e que tem por objeto
principal a aquisicdo pela Associacdo Nacional de Jovens Empresarios (ANJE) de servicos
para a participacdo na semana de moda internacional (Homem e Mulher) em Paris no 1¢
e 22 semestre 2021, de acordo com os termos e condi¢cdes melhor descritos nos Anexos
ao presente Caderno de Encargos, do qual fazem parte integrante.

2. Os servicos contratados, melhor especificados no Anexo | do presente Caderno de
Encargos, consistirdo nos servicos de campanhas de imagem, transporte de mostruarios
e material informativo e promocional, promocao e divulgacdo da operacdo, alugueres de
espagos e equipamentos para as a¢Bes de promogdo, montagem/desmontagem de
espacos promocionais, necessarios a concretizacdo da participacdo na semana de moda
internacional (Homem e Mulher) em Paris, objeto da candidatura n.2 046019, Tipologia
de Operacdo SIAC Internacionalizacdo, enquadrada no Sistema de Apoio a acdes coletivas

do POCI — Programa Operacional Competitividade e Internacionalizacdo.

CLAUSULA 2.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. Ossuprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos, identificados
pelos concorrentes, desde que tais erros e omissées tenham sido expressamente
aceites pelo érgdo competente para a decisdo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c. O presente Caderno de Encargos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem ai indicada.
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Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 1 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos
(CCP) e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo

diploma legal.

CLAUSULA 3.2

Vigéncia do Contrato

O presente contrato entra em vigor a contar da data da sua assinatura e cessa a sua vigéncia logo

gue atingido o primeiro dos seguintes limites:

a.

Até 31/12/2021 ou até ao limite da conclusdo do preco contratual relativo a prestacdo
dos servicos para implementacdo das atividades previstas, em conformidade com os
respetivos termos e condi¢Bes constantes do Caderno de Encargos e no disposto na Lei,
sem prejuizo das obrigacdes acessdrias que devam perdurar para além da cessacdo do

contrato.

CAPITULO Il
OBRIGACOES DO ADJUDICATARIO

CLAUSULA 4.2
Obrigacdes principais do adjudicatario
Sem prejuizo de outras obrigacBes previstas na legislacdo aplicadvel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, o adjudicatario fica obrigado a prestar os servicos
objeto do presente contrato, nos termos e condi¢des melhor previstos no Anexo | ao
presente Caderno de Encargos.
O adjudicatdrio na execugdo dos servicos referidos em = 1 = obriga-se a:

a. Realizar e concluir as prestaces correspondentes aos servicos que lhe forem
adjudicados com respeito pelas datas fixadas na cldusula 8.2 e nos prazos
maximos previstos na clausula 3.2 do presente caderno de encargos;

b. Prestar os servicos que lhe forem adjudicados, de acordo com a legislacdo e
normas em vigor, designadamente e entre outros, no que se refere a higiene,
seguranca e saude no Trabalho;

c. Obrigacdo de realizar, reunides de coordenacdo entre o Gestor Global dos

Eventos e os técnicos daquela;
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3. O adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios

humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo do
servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita
e completa execucdo das tarefas a seu cargo.

A detecdo de situacdes andmalas no dmbito da prestacdo de servicos obriga a sua
comunicacdo imediata a entidade adjudicante, sendo o prestador de servicos
responsabilizado pelas consequéncias da sua ndo comunicacdo imediata no presente

caderno de encargos e na proposta adjudicada.

Clausula 5.2
Equipa de Gestdo e Equipa Técnica

Os servicos objeto do contrato a celebrar deverdo ser prestados pelos elementos que
constituem a equipa responsavel pela gestdo e prestacdo dos servicos adjudicados e pela
equipa técnica afeta a prestacdo de servicos indicadas pelo adjudicatdrio na sua
proposta.

Antes de iniciar a execucdo dos servicos devem ser apesentados os curriculos dos
diferentes membros da equipa com perfil idéntico ou superior ao identificado na
proposta.

No caso de o prestador de servicos pretender, por motivo fundamentado e justificado,
proceder a substituicdo dos membros da equipa técnica inicialmente designada para a
execucdo do contrato, devera comunicar a ANJE com garantia de que o perfil é idéntico
ou superior ao indicado na proposta.

A comunicacdo de substituicdo devera ser acompanhada do Curriculum Vitae dos
substitutos, bem como de uma exposicdo sucinta dos motivos que levaram a substituicdo

daqueles elementos.

Cldusula 6.2
Forma de Prestagdo do Servico
Para o acompanhamento da execucdo do contrato, o prestador de servicos fica obrigado
a manter reunides de coordenacdao com o Coordenador Global do Projeto designado pela
ANIJE, sempre que a realizacdo de reunides seja por este solicitada, das quais deve ser

lavrada ata a assinar por todos os intervenientes na reunido.
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A ANJE deve elaborar a agenda prévia para cada uma das reunides previstas no nimero
anterior, a qual deve ser remetida ao prestador de servicos com a antecedéncia minima
de cinco dias relativamente a data ali prevista.
Se, por impossibilidade de alguma das partes, ndo for possivel realizar a reunido na data
determinada, deve a parte impossibilitada de comparecer comunicar tal facto por escrito,
com a antecedéncia minima de cinco dias, propondo nova data para a realizacdo daquela,
qgue deverd ocorrer no prazo maximo de dez dias Uteis em relacdo a data inicialmente
agendada.
No final da execug¢do do contrato, o adjudicatario deve ainda elaborar um relatdrio final
do Projeto, descrevendo as atividades desenvolvidas, apresentando uma analise
comparativa entre o Plano de desenvolvimento/Acdo inicialmente definido e o realizado:
realizar uma analise quantitativa (indicadores fisicos aprovados versus realizados) e
qualitativa (descricdo dos resultados previstos versus obtidos); andlise de
satisfagcdo/analise dos inquéritos de satisfacdo e recomendac¢des de melhoria.
Todos os relatorios, registos, comunicacdes, atas e demais documentos elaborados pelo

adjudicatdrio devem ser integralmente redigidos em portugués.

Cldusula 7.2
Preparacdo e planeamento da prestacdo de servicos

O Adjudicatario é responsavel perante a ANJE, pela preparacdo, planeamento e
coordenacdo de todos os servigos prestados objeto do Contrato, seja qual for o agente
executor.
A preparacdo e o planeamento da execucdo da prestacdo de servicos compreendem,
além dos trabalhos preparatérios ou acessorios:
2.1. A apresentagdo, pelo Adjudicatario a ANJE, de quaisquer duvidas relativas aos

métodos e as técnicas a utilizar na prestacao de servigos;
2.2. O esclarecimento dessas duvidas pela ANJE.
O Adjudicatario devera definir um plano de trabalhos que assegure os servicos nos
termos previstos neste Caderno de Encargos, designadamente nas clausulas seguintes, o
qual devera ser submetido para aprovacdo prévia pela ANJE nos prazos de:
3.1. 10 (dez) dias de calendario apds a adjudicacdo para os servigos contemplados para

a participacdo na semana de moda internacional (Homem e Mulher) em Paris 12

semestre 2021;
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3.2. 60 (sessenta) dias de calendario antes da data prevista para o inicio da participacdo

na semana de moda internacional (Homem e Mulher) em Paris 22 semestre 2021;

Clausula 8.2
Prazo de Prestacdo dos Servicos

1. O prestador de servicos obriga-se a prestar os servicos que |he forem adjudicados, com
todos os elementos referidos nas especificacdes técnicas constantes do Anexo | ao
presente Caderno de Encargos, de acordo com os prazos previstos.

2. Os servicos correspondentes a participacdo na semana de moda internacional Homem
em Paris 12 semestre 2021, que ocorrera de 19 a 24 do més de janeiro.

3. Os servicos correspondentes a participacdo na semana de moda internacional Mulher
em Paris 12 semestre 2021, que ocorrerd de 1 e 9 do més de marco.

4. Os servicos correspondentes a participacdo na semana de moda internacional Homem
em Paris 22 semestre 2021, que ocorrerd de 22 a 27 do més de junho.

5. Os servicos correspondentes a participacdo na semana de moda internacional Mulher

em Paris 22 semestre 2021, que ocorrera de 27 de setembro e 5 de outubro.

Cldusula 9.2
Prorrogacdo do prazo de execucdo da prestacdo dos servigos
1. O periodo de vigéncia do Contrato podera ser prorrogado unilateralmente pela ANJE.
2. Adecisdo de prorrogacdo sera notificada, pela ANJE ao Adjudicatario, por carta registada
com aviso de recegdo, até 30 (trinta) dias de calendario antes do final do periodo de

vigéncia em curso.

Cldusula 10.2
Obrigacdes do Adjudicatdrio face aos Recursos Humanos afetos a execugao dos servigos
1. E da exclusiva responsabilidade do Adjudicatario o cumprimento das obrigacdes legais e
regulamentares relativas ao pessoal empregado na prestacdo de servicos,
nomeadamente no que concerne ao registo de pessoal, a aptiddo profissional, condictes
de trabalho, organizacdo do tempo de trabalho, disciplina, nacionalidade e idade, bem
como o respeito pela legislacdo e regulamentacdo coletiva aplicavel, incluindo, relativa

aos direitos e garantias conferidos aos trabalhadores, ressaltando-se os referentes a
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remuneracao, protecdo da seguranca e saude e assisténcia em caso de doenca ou
acidente de trabalho.
O Adjudicatdrio é exclusivamente responsavel, nomeadamente em sede
contraordenacional, pela pratica de infracGes aos dispositivos legais e convencionais
referidos no numero anterior, bem como pelo pagamento de eventuais coimas delas
decorrentes.
O Adjudicatdrio é obrigado a manter a boa ordem nos locais da prestacdo de servicos e a
retirar destes, sempre que lhe seja ordenado, o pessoal que haja desrespeitado os
colaboradores da ANJE ou provoque indisciplina.
A ordem referida no numero anterior deverd ser fundamentada, por escrito, quando o

Adjudicatario o exija, mas sem prejuizo da imediata suspensdo do pessoal.

Clausula 11.2

Seguranca, higiene e saude no trabalho
O Adjudicatario fica sujeito ao cumprimento das disposicdes legais e regulamentares em
vigor sobre seguranca, higiene e salde no trabalho relativamente a todo o pessoal
empregado na prestacdo de servicos, sendo da sua conta os encargos que de tal
resultem.
O Adjudicatério é ainda obrigado a acautelar, em conformidade com as disposicGes legais
e regulamentares aplicdveis, a vida e a seguranca do pessoal empregado na prestacdo de
servicos e a prestar-lhe a assisténcia médica de que careca por motivo de acidente de
trabalho, correndo os respetivos encargos por sua conta.
Em caso de negligéncia do Adjudicatario no cumprimento das obrigaces estabelecidas
nos numeros anteriores, A ANJE podera tomar, a custa do Adjudicatdrio, as providéncias
que se revelem necessarias, sem que tal facto diminua as responsabilidades dele.
O Adjudicatario respondera plenamente perante a ANJE pela observancia das condi¢Ges
estabelecidas nesta cldusula, relativamente a todo o pessoal empregado na prestagdo de

Servicos.

Cldusula 12.2
Subcontratados
O Adjudicatédrio poderd subcontratar algum ou alguns dos servicos adjudicados,

mediante prévia autorizacdo da ANJE.
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Ao Adjudicatario caberd velar pelo rigoroso cumprimento dos servigos subcontratados,
gerindo, coordenando e compatibilizando aqueles servicos com o0s que executar
diretamente, por forma a assegurar a qualidade de execugdo e o cumprimento do objeto
do Contrato.

Apesar do disposto nos nimeros anteriores, o Adjudicatdrio é, para todos os efeitos, o
Unico interlocutor e responsavel perante a ANJE, seja relativamente aos servicos que
aquele prestar diretamente, seja aos trabalhos que forem executados por entidades

subcontratadas.

Clausula 13.2
Seguros

O Adjudicatario obriga-se a subscrever e manter em vigor as apolices de seguros
necessarias para garantir as responsabilidades por si incorridas, por via da execucdo do
presente contrato.

O Adjudicatdrio devera contratualizar um Seguro de Acidentes de Trabalho para todos os
trabalhadores/prestadores de servigos afetos a execucdo do presente contrato.

A Adjudicatario deverd exigir das entidades terceiras, subcontratadas, a contratualizacdo
de um seguro de acidentes de trabalho para todos os trabalhadores/prestadores de

servicos que tais entidades afetem a execucdo dos servicos subcontratados.

Cldusula 14.2

Dever de Sigilo
O Adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentacao, técnica e
ndo técnica, comercial ou outra, relativa a ANJE e aos organismos intermédios, ndo
estando o Adjudicatdrio autorizado a divulgar e reproduzir os mesmos, na sua totalidade
ou em parte, sem autorizacdo da ANJE.
A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
ndo o destinado direta e exclusivamente a execucdo do contrato.
O Adjudicatério assegura a ANJE que serd guardado sigilo pelo seu pessoal e demais
pessoal ao seu servico.
A obrigacdo consignada no nimero anterior vincula os subcontratados do Adjudicatario,
nos mesmos termos se obrigando quanto a ndo utilizacdo dessa informacdo para outros

fins.
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5. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que forem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de
servigcos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

6. O Adjudicatario responde perante a ANJE pela violacdo do dever de sigilo e pela quebra
de confidencialidade dos documentos referidos em =1 =, conforme previsto na cldusula

28.2.

Clausula 15.2
Prazo do Dever de Sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar do
cumprimento ou cessagdo, por qualguer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

CAPITULO 1Nl
OBRIGACOES DA ANJE

Cldusula 16.2
Preco Base e Contratual
1. Pela prestagdo dos servicos ao prestador de servigos sera paga a quantia constante na
proposta adjudicada sendo que o valor maximo é de € 408.800,00 (quatrocentos e oito
mil e oitocentos euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.
2. O precgo base é o prego maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela
execucdo de todas as prestacdes que constituem o objeto do contrato, durante o prazo

de vigéncia definido nas cldusulas 3.2 e 8.2 do presente caderno de encargos.

Cldusula 17.2
CondicGes de pagamento
1. O pagamento do preco do contrato serd efetuado em prestacGes a definir entre as partes
antes da assinatura do contrato, de acordo com a remunerac¢do acordada e 0s servicos
efetivamente prestados, devidamente confirmados pela ANJE, observando

genericamente as regras indicadas nos numeros seguintes.

Caderno de Encargos aquisi¢do de servigos para a participagdo em semana da moda internacional Paris 12 e 22 semestres



,CADERNO DE ENCARGOS
CONCURSO PUBLICO PARA A PRESTACAO DE SERVICOS

2. Cada fatura devera ser acompanhada de um documento que discrimine os servicos
prestados.

3. Apds arececdo das faturas, e respetiva validacdo pela ANJE, o pagamento serd efetuado
no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da data de rececdo da fatura.

4. Em caso de erro de faturacdo, o prazo é contado a partir da data em que for recebida, na
ANJE, a fatura corrigida.

5. Para validacdo das faturas, a ANJE poderd solicitar os elementos complementares de

esclarecimento que considere necessarios.

Clausula 18.2
Adiantamentos

N3o estd considerada a concessdo de adiantamentos.

Clausula 19.2
Dedugdes em pagamento
1. Sem prejuizo das hipoteses de cessacdo do contrato, a ANJE emitird documento
contabilistico adequado a cobranca de eventuais penalidades, mensalmente, em
resultado da aplicacdo das penalidades definidas na cldusula 28 deste Caderno de
Encargos.
2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, a ANJE reserva-se o direito de proceder ao

desconto dos valores que dai resultem nos pagamentos a efetuar ao Adjudicatario.

CAPITULO IV
GESTAO DO CONTRATO E FISCALIZACAO

Cldusula 20.2
Gestor do Contrato
A ANJE designard um Gestor do Contrato que terd por incumbéncia, entre outras, assegurar as
relacGes correntes entre a ANJE e o Adjudicatario, no ambito do Contrato correspondente aos

servicos efetivamente adjudicados.

Clausula 21.2

Responsavel do Contrato
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O Adjudicatdrio deve comunicar a ANJE o nome do Responsavel do Contrato com plenos poderes
para o representar em todos os atos que requeiram a sua presenca, de modo que nenhum deles

possa ser retardado ou suspenso pela auséncia do Adjudicatario.

Clausula 22.2
Coordenacdo

1. O Adjudicatario obriga-se, sob reserva de aceitacdo da ANJE, a confiar a interlocucdo da
prestacdo de servicos ao Responsavel do Contrato, designado em fase de concurso ou a
outro técnico, em caso de necessidade de substituicdao do primeiro.

2. Asordens, avisos e notificacGes que se relacionem com os aspetos técnicos da execucdo
da prestacdo de servicos deverdo ser dirigidos diretamente ao Responsavel do Contrato,
assim como, cumulativamente, a quem este indicar.

3. O Responsavel do Contrato devera acompanhar assiduamente a prestacdo de servicos e
estar presente nos locais da mesma, sempre que para tal seja convocado.

4. A ANJE poderad impor a substituicdo do Responsavel do Contrato, devendo a ordem

respetiva ser efetuada por escrito.

Cldusula 23.2
Coordenacdo dos servicos da ANJE
1. O Adjudicatario obriga-se a entrar em contacto com o Gestor do Contrato a fim de
estabelecer os procedimentos de comunicacgdo e articulacdo na execucdo do Contrato.
2. O Adjudicatdrio devera planear sempre a execucdo da prestacdo de servigos, de forma a

nao prejudicar a normal atividade da ANJE.

Clausula 24.2
Fiscalizacdo
1. A ANJE reserva-se o direito de fiscalizar e inspecionar, por si ou por outra entidade
por si designada, a forma como o Adjudicatdrio executa os servicos objeto do
Contrato, podendo exigir alteracdes no todo, ou em parte, daquilo que for executado
incorretamente, ou que ndo esteja de acordo com as indicacdes contratuais, ou com
a boa pratica corrente.
2. O exercicio do direito de fiscalizacdo e inspecdo por parte da ANJE ndo diminui, de
qualquer modo, a responsabilidade do Adjudicatario no caso de se verificar

posteriormente a deficiente execu¢ao do contrato.
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3. O Adjudicatario fica obrigado a colaborar com a ANJE, ou com a entidade por esta
designada, durante os periodos de fiscalizacdo e inspecdo, fornecendo todos os

elementos que |he forem solicitados.

CAPITULO V
CIRCUNSTANCIAS SUPERVENIENTES

Clausula 25.2
Alteracdes a prestacdo de servicos

1. Durante a execucdo do contrato, a ANJE pode propor a execucdo de trabalhos, para além
dos previstos no presente caderno de encargos e nos respetivos anexos.

2. Durante a execucdo do contrato, o Adjudicatdrio poderd propor as alteracbes que
entender necessdrias para melhorar a qualidade da prestacdo de servicos,
nomeadamente, em caso de necessidade de adequacdo a desenvolvimentos
tecnoldgicos que se verifiqguem durante a vigéncia do Contrato e desde que delas ndo
provenha aumento de custo ou de prazo de vigéncia do Contrato.

3. AsalteracBes previstas nos n.2s 1 e 2 da presente cldusula apenas poderdo ser realizadas
mediante acordo escrito celebrado entre a ANJE e o Adjudicatario.

4. Os servicos que ndo constam do Contrato e que sejam espontaneamente executados
pelo Adjudicatario sem que seja observado o disposto nos nimeros anteriores ndo serdo

remunerados.

Clausula 26.2
Reduc¢do do ambito da prestagdo de servigcos

1. Durante a execugao do contrato, a ANJE podera reduzir ou suspender, temporariamente,
a prestagdo de servigos.

2. Em caso de alteragdo das circunstancias que estdo na base da decisdo de contratar,
designadamente por motivos de forca maior, a ANJE poderd reduzir o dmbito da
prestacao de servigos, suprimindo uma parte dos servicos inicialmente adjudicados, com
a consequente reducdo do respetivo preco contratual.

3. Para efeitos do disposto nos nimeros anteriores, a ANJE terd que notificar o prestador

de servicos, mediante comunicacdo escrita, fundamentada e detalhada.

CAPfTULO VI
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PENALIDADES E RESOLUGAO

Cldusula 27.2

Penalidades Contratuais
Sempre que um servico requisitado ao Adjudicatdrio ndo se cumprir nas datas e hordrios
previstos, a ANJE poderd exigir ao Adjudicatdrio o pagamento de uma penalidade no
montante equivalente a uma vez e meia o valor do servico deficientemente prestado.
No caso de o Adjudicatdrio ndo proceder as corre¢des e melhorias identificadas pela ANJE
nos prazos para tal estipulados, este reserva-se o direito de aplicar uma penalidade de
1% calculado sobre o valor de contrato por cada dia de atraso nessa implementacdo.
O atraso na prestacdo dos servicos confere a ANJE o direito de resolucdo do contrato,
sem prejuizo de aplicacdo da penalidade prevista no nimero anterior.
Verificando-se incumprimento por parte do adjudicatdrio do disposto no presente
caderno de encargos e respetivos anexos, bem como na legislacdo aplicavel, que tenha
como consequéncia para a ANJE a perda do financiamento que lhe foi atribuido pelo POCI
deverd ser paga a ANJE uma penalidade correspondente ao montante do financiamento
perdido.
A violacdo pelo adjudicatério do dever de confidencialidade previsto na cldusula 14 do
presente Caderno de Encargos, implica o pagamento de uma penalidade no valor de €
25.000,00 (vinte e cinco mil euros) acrescida de eventual indemnizacdo pelas perdas e

danos efetivamente sofridas pela ANJE.

Clausula 28.2

Forca Maior
Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das presta¢des contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias
que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe
fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do ndmero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundaces, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e

determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

Caderno de Encargos aquisi¢do de servigos para a participagdo em semana da moda internacional Paris 12 e 22 semestres



CADERNO DE ENCARGOS
CONCURSO PUBLICO PARA A PRESTACAO DE SERVICOS

3. Na&o constituem forca maior, designadamente:

a.

g.

Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do
prestador de servicos, na parte em que intervenham;

Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou
a grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou
grupos de sociedades dos seus subcontratados;

Determinacles governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatdria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador
de servicos de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;

Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos
de normas legais;

Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do prestador de servicos
Cuja causa, propagac¢do ou proporcgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou
ao incumprimento de normas de seguranca;

Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos ndao
devidas a sabotagem;

Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. Aocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes

contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forga maior.

Clausula 29.2

Resolugdo por parte da ANJE

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, a ANJE pode resolver

o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de servigos:

a.

b.

Atraso na conclusdo dos servicos contratualizados;

Incumprimento das exigéncias legais ou das carateristicas, especificacdes e
requisitos técnicos definidos nos anexos ao presente Caderno de Encargos e na
proposta adjudicada;

Violacdo, de forma grave ou reiterada de qualquer das obrigacGes que Ihe foram

atribuidas no dmbito do contrato e do presente caderno de encargos.
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2. Odireito de resolugao por parte da ANJE exerce-se mediante declaragdo escrita enviada
ao prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas e ndo
prejudica a aplicacdo pela ANJE das sancBes contratuais previstas no Caderno de
Encargos ou Contrato, nem o direito de indemniza¢cdo por mora e incumprimento

definitivo.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Clausula 30.2
Foro Competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal do Porto, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 31.2
Cessdo da Posicdo Contratual

Ndo é permitida a cessdo de posicdo contratual por qualguer das partes.

Cldusula 32.2
Comunicacdes e NotificacGes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagcBes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cdédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.
2. Qualquer alteragdo das informagBes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Cldusula 33.2
Contagem dos prazos
Sem prejuizo de estipulacdo especial, os prazos previstos no presente Caderno de Encargos e no

contrato contam-se nos termos do disposto no artigo 471.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 34.2

Legislacdo aplicavel

Caderno de Encargos aquisi¢do de servigos para a participagdo em semana da moda internacional Paris 12 e 22 semestres



CADERNO DE ENCARGOS
CONCURSO PUBLICO PARA A PRESTACAO DE SERVICOS

O contrato é regulado pelo disposto no DL n.2 18/2008, de 29 de janeiro que aprovou o Cédigo
de Contratos Publicos, na sua versdo mais recente aprovada pelo DL n.2 33/2018, de 15 de maio

Cdédigo dos Contratos Publicos e demais legislacdo portuguesa aplicavel.
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ANEXO |

Caracteristicas da Prestacdo de servigos

1. OBJETO E AMBITO DA PRESTAGAO DE SERVICOS

11 OBJETO

O objeto da presente prestacdo de servicos corresponde a aquisicdo de servicos para a
participacdo do Portugal Fashion em Semana de Moda Internacional em Paris, no 12 e 2¢
semestres de 2021.

Relativamente ao 12 semestre de 2021, pretende-se a apresentacdo de colecbes em formato
digital, mais concretamente a producdo de conteldos digitais relativos a quatro apresentacdes
de designers portugueses:

e Umamarcarepresentada em calendario oficial de desfiles na Semana de Moda Masculina
de Paris;

e Trés apresentacGes de cole¢des por altura da Semana de Moda Feminina de Paris, num
formato digital modular, equivalente ao formato de “Happening” digital.

Quanto ao 22 semestre de 2021 ambiciona-se realizar a apresentagdo de cole¢des em formato
fisico, mais concretamente:

e Um desfile fisico de uma marca de designers portugueses, em calendario oficial de
desfiles na Semana de Moda Masculina de Paris;

e Um “Happening” em formato presencial, por altura da Semana de Moda Feminina de
Paris, incluindo trés apresentagdes de colegdes.

Para a produgdo deste evento serdo necessarios varios servigos, infra especificados.

1.2 AMBITO E FUNCOES A EXECUTAR

Todos os servicos mencionados no item das caracteristicas da prestacdo de servigos serdo da
responsabilidade do Cocontratante e deverdo ser executados de acordo com a legislacdo e
normas em vigor, designadamente e entre outros, no que se refere a Higiene, Seguranca e Saude
no trabalho. Para tal, deverdo ser confirmados os compromissos assumidos na Proposta por
Entidades Terceiras, se aplicavel, ndo podendo existir a substituicdo dessas entidades sem que a
ANJE aprove essas substituicdes.

2. CARACTERISTICAS DA PRESTAGAO DE SERVIGOS

2.1 PRODUGAO DO EVENTO:

2.1.1  INSCRICAO NO CALENDARIO OFICIAL
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E da responsabilidade do Cocontratante acompanhar junto da entidade organizadora (ANJE) a
inscricdo dos participantes na Semana de Moda em Paris, nos calenddrios masculino e feminino,
nos seguintes semestres:

= 12semestre de 2021:

e Semana de Moda de Homem, que ird decorrer entre os dias 19 e 24 de janeiro
de 2021;

e Semana de Moda de Mulher, que ird acontecer entre os dias 1 e 9 de marco de
2021.

= 292semestre de 2021:

e Semana de Moda de Homem, que ird decorrer entre os dias 22 e 27 de junho de
2021;

e Semana de Moda de Mulher, que ird acontecer entre os dias 27 de setembroe 5
de outubro de 2021.

Caso haja algum reagendamento das Semanas de Moda por parte da organizacdo das mesmas, o
Cocontratante deve adaptar a presente prestacdo de servicos a essas mesmas datas.

Ficara ao encargo do Cocontratante o pagamento da inscricdo dos participantes no calendario
oficial da Semana de Moda em Paris.

2.1.2 DESIGNERS/MARCAS PARTICIPANTES

E da responsabilidade do Portugal Fashion a selecdo dos designers/marcas participantes
envolvidas em todas as a¢les presentes neste caderno de encargos.

2.2 COORDENAGCAO E PRODUGAOQ ARTISTICA

O Cocontratante deve garantir os seguintes servigos para os desfiles/apresentacdes, quer no 12
semestre de 2021, quer no 292 semestre de 2021.

2.2.1. COORDENAGAO CRIATIVA

O Cocontratante é responsavel pelo conceito criativo de todas as acdes deste Caderno de
Encargos, tendo de apresentar previamente ao Portugal Fashion uma proposta detalhada do
caminho conceptual proposto. Quer em formato digital, quer em formato fisico, estas propostas
devem incluir a exposicdo personalizada do conceito criativo inerente a apresentacdo das
colecdes, considerando um briefing prévio do posicionamento estético pretendido pelo Portugal
Fashion e pelos designers participantes. A proposta carece sempre de validacdo final do Portugal
Fashion.
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2.2.2. COORDENAGAO DE MODA

O Cocontratante é responsavel por todo o servico de coordenacdo de moda das colegBes em
exposicdo em conjunto com os diversos criadores e/ou marcas e sempre sob decisdo final do
Portugal Fashion.

O Cocontratante deve garantir toda a coordenacdo do casting para o evento, bem como deve
assegurar a Coordenacdo de Moda dos desfiles/apresentacdes, designadamente a coordenacgdo
dos trabalhos de todos os manequins com as diferentes agéncias.

Todo este trabalho tem que ser articulado de forma permanente com o Portugal Fashion e os
designers envolvidos.

Para além disso, o Cocontratante devera também garantir a coordenacdo dos trabalhos com as
equipas de bastidores e equipas técnicas.

2.2.3 COREOGRAFIA DE MODA

Cabe ao Cocontratante preparar e garantir todo esquema de apresentacdo dos
desfiles/apresentacdes e coordenacdo dos manequins, sempre em articulagdo com o Portugal
Fashion e com os designers envolvidos.

2.2.4 CASTING

O Cocontratante devera assegurar os manequins necessarios para a producdo das apresentacdes
previstas neste caderno de encargo.

Relativamente ao 12 semestre de 2021, uma vez que os desfiles/apresentacbes serdo em formato
digital, o nUmero previsto de manequins sera de:

e Video para calendario oficial com nimero previsto de 6 manequins, para a marca
presente no calenddrio oficial;

e “Happening”, em formato digital, com nimero de 6 manequins, para cada uma
das trés apresentagdes (ou seja, um total de 18 manequins para esta acdo).

Por sua vez, no 22 semestre de 2021, os desfiles/apresentacdes serdo fisicos, logo o nimero
previsto sera:

e Desfile com numero previsto de 18 manequins, para a marca presente no
calendario oficial;

e “Happening”, em formato digital, com nimero de 8 manequins, para cada uma
das trés apresentacdes (ou seja, um total de 24 manequins para esta acdo).

2.2.5 EQUIPAS TECNICAS — ADERECISTAS; ENGOMADEIRA; CABELEIREIROS; MAQUILHADORES
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O Cocontratante devera garantir as seguintes equipas técnicas de trabalho, para a boa execucdo
dos eventos:

e Aderecistas;

e Equipas de apoio aos bastidores;
e Engomadeira;

e (Cabeleireiros;

e Maquilhadores.

2.3 ESPACOS
2.3.1 ALUGUER DE ESPACO PARA CASTING E FITTING

O aluguer do espaco do casting e do fitting é, também, da responsabilidade do Cocontratante.

2.3.2 ALUGUER DE ESPAGOS PARA REALIZAGAO DE EVENTOS

O Cocontratante ficara responsavel pela disponibilizacdo dos espacos necessarios para a
realizacdo dos eventos, quer em formato digital, quer em formato fisico.

No que diz respeito aos espacos para os eventos em formato digital, pretende-se espacos
adequados para a filmagem de uma cole¢do integrada em calendario oficial de desfiles e das trés
cole¢des apresentadas em formato de “Happening” digital (conceito diferenciado para cada
marca). As filmagens deverdo acontecer em Paris. Qualquer alteragdo de local/pais devera ser
avaliada em sede de execucdo, sendo a decisdo final do Portugal Fashion.

Relativamente aos espacgos para os eventos em formato fisico, o Cocontratante ficara responsavel
pelo aluguer, em Paris, dos espacos necessarios para a realizacdo das apresentagles fisicas
(desfile e “Happening”) previstas neste caderno de encargos, de forma a garantir a boa execugdo
de todos os trabalhos propostos.

Ainda, em relagdo ao espaco do “Happening” fisico, este deve proporcionar a possibilidade de
criar um numero minimo de trés areas de apresentacdo, idealmente trés salas no mesmo edificio
ou trés areas devidamente compartimentadas.

Todos os espacos devem ser previamente aprovados pela organizacdo do Portugal Fashion, sendo
dada ao Cocontratante a possibilidade de prever, de entre as op¢des a validar com o Portugal
Fashion, a utilizacdo de salas oficiais da Semana de Moda de Paris.

2.3.3 SET DESIGN / CONCEITO / LAYOUT

O Cocontratante ficara responsavel por todo o conceito criativo e esquema de apresentacdo das
cole¢des, bem como pelo set design e eventuais elementos necessarios de decoracdo. Todos
estes servigcos devem ser previamente apresentados e articulados com os designers ou marcas
presentes nos eventos e validados pela organizacdo do Portugal Fashion.
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24 PRODUGAO TECNICA
2.4.1 ILUMINAGAO

O Cocontratante serd responsavel por toda a iluminagdo, que devera ser montada conforme
desenho / esquema a fornecer por técnico credenciado e deverd certificar-se que todas as
estruturas e equipamentos de iluminacdo se encontram em 6timas condi¢cGes para a producdo
do evento.

2.4.2  BASTIDORES

O Cocontratante deve assegurar todas as condi¢des de conforto de trabalho para a boa execugdo
da producgédo do evento.

2.4.2.1 CAMARINS

O Cocontratante ficard responsavel por todos os elementos necessdrios nos camarins dos
eventos, nomeadamente:

e Charriots;

e Cadeiras;
e |Mesas;
e Espelhos.

243 SEGUROS E LICENCAS

Sdo encargo do Cocontratante todos os seguros e licencas necessarios para a producdo dos
eventos, incluindo a protecdo das colec¢des aplicavel durante o transporte entre Portugal e Franca
e vice-versa, bem como durante todo o tempo em que a cole¢do estard em Paris.

2.4.4 TRANSPORTE DE COLEGOES

Cabe ao Cocontratante assegurar o transporte de todas as cole¢@es, entre Portugal e Franca, bem
como entre os locais do casting, do fitting e da producdo dos eventos.

2.4.5 TRANSPORTE DE MOSTRUARIOS E MATERIAL INFORMATIVO E PROMOCIONAL

O Cocontratante devera assegurar o transporte de todo o material, quer sejam mostruarios,
informativo e promocional indispensaveis, entre Portugal e Franca, bem como em Franca, caso
seja necessario.
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2.5 COMUNICACAO E PRODUCAO DE CONTEUDOS
2.5.1 PRODUGAO DE REGISTOS FOTOGRAFICOS

O Cocontratante ficara responsdvel por recolher imagens de todos os looks de todas as colegGes,
gue serdo apresentadas nas Semanas de Modas Internacionais, em Paris, com o intuito de registar
todos os pormenores das colegdes e dos momentos de producdo dos videos. Posteriormente,
deve divulgar estes materiais junto da comunicacdo social, quer a nivel local, quer a nivel
internacional.

A somar ao mencionado anteriormente, deverd partilhar todas as fotografias com a entidade
organizadora, para que a mesma as possa disponibilizar para fins de projeto e promocdo (os
direitos de imagem devem estar assegurados neste sentido).

As fotografias devem ter qualidade profissional e ser disponibilizadas em alta e baixa resolucdo,
possibilitando condicBes para a sua posterior publicacdo e impressdo em meios técnicos e na
imprensa escrita.

2.5.2  PRODUGAOQ TECNICA — AUDIOVISUAL (PRODUGAO DE VIDEOS)

O Cocontratante é responsdvel pelo aluguer de todo o material técnico necessario a boa
realizacdo dos eventos, nomeadamente: material de som, luz e imagem.

Devera ser realizado um video para cada uma das cole¢Bes previstas neste caderno de encargos,
gue serdo apresentadas nos diversos eventos ao longo do ano de 2021, no ambito das Semanas
de Moda Internacionais, em Paris.

Os videos devem ter qualidade profissional, compativel com eventuais requisitos impostos pelas
plataformas de streaming da Fashion week. Devem ainda ser disponibilizados em formato de
elevada qualidade e definicdo, possibilitando a eventual transmissdo e divulgacdo por parte de
estacGes de televisdo.

No final de cada video produzido serd obrigatério a colocacdo de todos os logotipos, que entidade
organizadora previamente definir, assim como a obrigatoriedade da posicdo dos logdtipos e
insignia do COMPETE2020 / Portugal2020 / UE.

Neste sentido, importa mencionar os elementos fundamentais para a boa execuc¢do dos videos:

2.5.2.1 GRAVAGAO — BANDA SONORA E DIREITOS DE AUTOR

Os direitos de autor das musicas utilizadas devem ser assegurados pela entidade Cocontratante,
mediante aprovacdo prévia de cada designer.

2.5.2.2 PRODUGAO AUDIOVISUAL

Caderno de Encargos aquisi¢do de servigos para a participagdo em semana da moda internacional Paris 12 e 22 semestres



CADERNO DE ENCARGOS
CONCURSO PUBLICO PARA A PRESTACAO DE SERVICOS

Deverad estar prevista uma equipa de producdo para preparacdo de todo o material audiovisual a
ser difundido durante os eventos.

Esta equipa fard o levantamento e recolha de todo o material a difundir pelos participantes e
organizac¢do, bem como preparacdo e sua difusdo.

A producdo audiovisual inclui também digitalizagdo, animacdo de layout grafico e identificagdo
de todos os participantes, entidades, apoios e patrocinios.

O Cocontratante fica responsavel por todos 0s equipamentos necessarios para garantir que a
producdo audiovisual seja eficaz.

2.5.3 COMUNICACAO NO ESPACO

O Cocontratante é responsavel pela disponibilizacdo de um conjunto de recursos, que
possibilitem a divulgacdo da marca Portugal Fashion, bem como logdtipos e insignia do
COMPETE2020 / Portugal2020 / UE e outras marcas/logos que a ANJE defina antes de cada
evento.

Esta divulgacdo deve ser efetuada através dos seguintes meios:
e Photowall;
e Ecrd com projecdo dos logotipos antes do inicio de cada desfile;
e Folhadesala.

Qualquer material produzido deverd ser previamente validado pela organizacdo do Portugal
Fashion.

2.5.4  ESTRATEGIA DE COMUNICACAO E PROMOCAO
2.5.4.1 PARCERIA PROMOCIONAL

O Cocontratante devera estabelecer uma parceria promocional para apoiar a divulgacdo do
formato de “Happening”, quer em formato digital, quer em formato fisico.

Pretende-se, com esta parceria, garantir maior alcance de comunicacdo a nivel local e
internacional.

A parceria pode implicar meios fisicos e digitais e deve ser previamente validada pelo Portugal
Fashion.

2.5.4.2 ASSESSORIA DE IMPRENSA

O Cocontratante ficard responsavel pela assessoria de imprensa local e internacional, antes,
durante e apds os eventos. Para além disso, deve, ainda, assegurar todos os servicos de
secretariado a assessoria de imprensa, nomeadamente, press kits, envio de press releases para
base digital, convocatdria fisica, sitting, folha de sala e disponibilizacdo para a imprensa.
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O Cocontratante deve, ainda, assegurar a publicacdo de noticias na imprensa internacional,
devendo constar no press release as seguintes palavras-chave:

e Made in Portugal;
¢ Moda Portuguesa;
e Portugal Fashion.

Estas palavras-chave fazem parte do objetivo mediatico do Portugal Fashion para as noticias, que
vierem a ser publicadas, devendo o Cocontratante realizar os esforcos necessarios para que as
noticiais veiculadas saiam com estas referéncias.

2.5.4.3 MATERIAS PROMOCIONAIS

No que diz respeito ao material promocional dos desfiles, o Cocontratante deverd assegurar a
impressao e distribuicdo de convites, sendo o servico de design grafico articulado diretamente
com os criadores participantes em cada agdo.

Todos os materiais promocionais deverdo conter os logotipos da marca Portugal Fashion, bem
como logotipos e insignia do COMPETE2020 / Portugal2020 / UE e outras marcas/logos que a
ANJE defina antes de cada evento.

As artes finais de todos os materiais promocionais deverdo ser previamente validadas pela
entidade organizadora (ANJE).

2.6 REGRAS A CUMPRIR RELACIONADAS COM A PANDEMIA DO COVID-19

O Cocontratante fica responsavel por cumprir todas as normas relativas a Pandemia do Covid-
19, para evitar a propagacao da doenca durante os eventos.

2.7 METRICAS A ATINGIR

O Cocontratante deverd atingir as seguintes métricas, na globalidade das acBes do primeiro

semestre:

e Base de dados de divulgagdo / convite para assisténcia digital composta, no minimo, por

10.000 pessoas;

O Cocontratante deverd atingir as seguintes métricas, na globalidade das a¢des do segundo

semestre:

e Base de dados de divulgagdo / convite para assisténcia digital composta, no minimo, por
10.000 pessoas;

e Numero de convites impressos e enviados por acdo: 200.
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REPORT E POS-PRODUGAO DOS EVENTOS

Apds os eventos, o Cocontratante devera entregar/enviar a entidade organizadora:

NOTA:

Os videos, em formato digital, com a producdo da apresentacao de cada colecao;

As fotografias, em formato digital, com os registos de todos os looks de cada cole¢do
apresentada;

Os dossiers de imprensa do evento, em formato digital, divulgados a toda a comunicacao
social;

As noticias/artigos (clipping) gerados pela imprensa dos mercados alvo de promocdo
internacional;

Um report global, incluindo informacdes sobre a divulgacdo dos eventos, bem como a
listagem de todos os Orgdos de Comunicacdo Social, agentes de compras e importadores
presentes nos eventos e dados que demonstrem o impacto gerado no setor moda, téxtil
e calgcado a nivel local (pais das acdes) e internacional;

Outros materiais produzidos para o evento.

Todos os materiais produzidos para o evento devem conter os logotipos do projeto, bem
como os logotipos obrigatdrios da entidade financiadora.

O Cocontratante deve validar todos os materiais a produzir com a entidade organizadora
(ANJE).

O Cocontratante deverd assumir os custos inerentes a eventuais necessidades de
deslocacdes e estadas das equipas técnicas necessdrias a execugdo dos servicos do
presente Caderno de Encargos.
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Mapa de servigos, quantidades e parametros base de prego unitario

ANEXO Il

Participacdo na semana de moda internacional (Homem e Mulher) em Paris 12 e 22 semestre

2021

Rubricas

Servicos - Caderno de
Encargos

Quantidades

Parametro
base de preco
unitario

Total

Campanhas de imagem e promogao
internacional da oferta portuguesa,
incluindo despesas com o desenvolvimento
criativo, com a produc¢do ou aquisicdo de
média, materiais graficos de promocdo e
informagdo e matérias audiovisuais de
multimédia.

2.1 - Producdo do evento

2.1.1 - Inscri¢do no calendario
oficial PFW

2.1.2 - Designers/marcas
participantes

2.2 - Coordenacdo E Producdo
Artistica

2.2.1 - Coordenagdo criativa

2.2.2 - Coordenacdo de Moda

2.2.3 - Coreografia de Moda

2.2.4 - Casting

2.2.5 - Equipas técnicas —
aderecistas; engomadeira;
cabeleireiros; maquilhadores

2.3.3 —Set Design / Conceito /
Layout

2.4.4 - Transporte de colec¢des

2.6 - Regras a cumprir
relacionadas com a pandemia
covid-19

2.7 - Métricas a atingir

2.8 - Report e pds-producdo dos
eventos

Transporte de Mostruarios e Material
Informativo e Promocional

2.4.5 - Transporte de
Mostruarios e Material
Informativo e Promocional

Promocdo e Divulgacdo da Operagdo

2.5 - Comunicacdo E Producdo De
Conteudos

2.5.1 - Produgdo De Registos
Fotograficos

2.5.2 - Produgdo Técnica —
Audiovisual (Produgdo De Videos)
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2.5.2.1 - Gravagdo — Banda
Sonora E Direitos De Autor

2.5.2.2 - Produgdo Audiovisual

2.5.3 - Comunicagao No Espago

2.5.4 - Estratégia De Comunicagdo
E Promogdo

2.5.4.1 - Parceria Promocional

2.5.4.2 - Assessoria De Imprensa

2.5.4.3 - Materiais Promocionais

Aluguer de espagos e equipamentos para
acdes de promogdo e divulgagdo das
atividades da operagdo

2.3 - Espagos

2.3.1 - Aluguer de espaco para
casting e fitting

2.3.2 - Aluguer de espagos para
realizacdo de eventos

Montagem, desmontagem, construgdo e
decoracdo de espacos promocionais

2.4 - Producdo técnica

2.4.1 - lluminagdo

2.4.2 - Bastidores

2.4.2.1 - Camarins

2.4.3 - Seguros e Licengas
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